Carta para Trámites Laborales


[Lugar y fecha]




A quien corresponda [Nombre de quien recibe la carta].



Yo [Nombre del otorgante] a través de esta carta doy autorización a [nombre de la persona a quien se le otorga poder] quien se identifica con su credencial de elector, para así cobrar mi finiquito [acciones que se permiten con este poder]. Mi número de trabajador es [clave] y labore en la institución durante [tiempo de labor], en el área de [área en la que se desempeñaba]

El documento surtirá efecto a partir de [fecha de inicio] y como identificación anexo una copia de ambas partes.



Atentamente.

[Nombre y firma del otorgante]		[Nombre y firma del apoderado]
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